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Ministério da Educacéao
Instituto Federal do Espirito Santo

Campus Nova Venécia

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXXXXXX, QUE FAZEM
ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO IFES CAMPUS
NOVA VENECIA E AEMPRESA  XXXXXXXXXXX

Pelo presente instrumento de contrato de um lado o Instituto Federal do Espirito Santo — Ifes, Campus Nova Venécia,
Autarquia Federal, vinculada ao Ministério da Educacéo, criada pela Lei n°® 11892, de 29/12/2008, autorizado pela
Portaria MEC n° 4 de 06/01/2009, doravante denominada simplesmente "CONTRATANTE" com sede a Rod. Miguel
Curry Carneiro, 799, Santa Luzia, Nova Venécia/ES, CEP 29.830-000, inscrita no CNPJ sob o n° 10.838.653/0008-74,
representada por seu Diretor-Geral, Marcos Roberto da Silva, nomeado pela Portaria n° 3689 de 19 de novembro de
2025, publicada no DOU de 24 de novembro de 2025, e a empresa XXXXXXXXXX, doravante denominado
CONTRATADO, neste ato representada por XXXXXXXXXXX, conforme atos constitutivos da empresa apresentada nos
autos, tendo em vista o que consta no Processo n° 23159.003157/2025-55 e em observancia as disposigbes da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, conforme elencadas no instrumento convocatdrio,
RESOLVEM celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do PREGAO XXXXX UASG 158422, mediante as

clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento é a prestacao de servigos continuos de Recepgédo, a serem executados com

regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra, nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2  Objeto da contratacdo:

- Valor Valor total
ITENS DESCRICAO DETALHADA Quant. unitario R$ R$

Servigos de recepgdo com alocagdo de mao de obra. 2 postos de
trabalho. Carga horaria: 40 horas semanais - -

VALOR TOTAL

1.3  Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigéo:
1.3.1 O Termo de Referéncia;

1.3.2 O Edital da Licitagdo ou o Aviso de Contratagao Direta;

1.3.3 A Proposta do contratado;

1.34 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

21 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados de XXXXXX a XXXXXX,_prorrogavel

sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021
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CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1 O regime de execugado contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condigdes de

concluséao, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

41 A subcontratacéo, caso autorizado no Termo de Referéncia, devera ocorrer nos termos ali estabelecido.

CLAUSULA QUINTA - PREGO

1 541 O valor mensal da contratagao é de R$ XXXX, perfazendo o valor total anual de R$ XXXXX.

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,

taxa de administragédo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

5.3 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos

quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1 O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes, inclusive quanto a utilizagao da
Conta-Dep6sito Vinculada - bloqueada para movimentagdo ou do Pagamento pelo Fato Gerador, encontram-se

definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA — REPACTUAGAO DOS PREGOS CONTRATADOS

71 As condicdes de repactuacgdo estdo estabelecidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1 As obrigacgdes gerais e especificas da contratante estao estabelecidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1 As obrigacdes gerais e especificas do contratado estdo estabelecidas no Termo de Referéncia

CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1 As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados

pessoais a que tenham acesso em razédo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser
firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratagédo, independentemente de declaragédo ou

de aceitacdo expressa.

10.2 Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo

com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.
10.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4 A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de

suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los, com
excegao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagéo
para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto nio prescritas

essas obrigagdes.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art15
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art6
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm

10.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

10.7 O Contratado devera exigir de sub-operadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente

clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado

atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéao formulados.

10.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer

informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a

armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de

tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de

responsabilizagado, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.11  Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a

reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipéteses previstas na LGPD.

10.12 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando
indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacgdes, editadas
na forma da LGPD.

10.13 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade

nacional.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUGAO
11.1 A contratada devera apresenta garantia no percentual de 5% do valor da contratagcdo conforme estabelecido no

item 4.6 do Termo de Referéncia.

11.2 Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a vigéncia do contrato
E/OU por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, permanecendo em vigor mesmo que o contratado

ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

11.2.1 A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do contrato principal

mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

11.2.2 Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacgéo ou de aniversario, desde que

mantidas as condigdes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto.

11.2.3 Caso utilizada outra modalidade de garantia, somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do
contrato ou apdés a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em dinheiro, sera atualizada

monetariamente.

11.2.4 Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugédo ou o

adimplemento pela Administragao.
11.2.5 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacées

nele previstas;

b) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragédo a contratada; e
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c) obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo

contratado, quando couber.

11.2.6 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados neste

instrumento contratual, observada a legislacao que rege a matéria.

11.2.7 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica na Caixa Econémica

Federal, com corre¢ao monetaria.

11.2.8 Caso a opgéo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagéo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e

avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

11.2.9 No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador

aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

11.2.10 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia podera/devera a critério

da contratante ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

11.2.11 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, contados da data em que for

notificada.
11.2.12 O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a matéria.

11.2.13 O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante quanto ao inicio de
processo administrativo para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133, de
2021).

11.2.14 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizagdo e comunicagéo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do
sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da
Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

11.2.15 Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apolice, carta fianga ou autorizagdo para a liberagdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragéo do contratante, mediante termo

circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do contrato;

11.2.16 O garantidor ndo ¢é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante com o objetivo de

apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

11.2.17 O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no Edital e neste

Contrato.

11.2.18 Além da garantia de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, a presente contratagcdo possui

previsdo de garantia contratual do bem a ser fornecido, incluindo manutencdo e assisténcia técnica, conforme

condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia.

11.2.19 A garantia de execugéao ¢é independente de eventual garantia do produto prevista especificamente no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

121 As tipificagcdes das infracdes e as respectivas sangbes administrativas estdo previstas e estabelecidas no
Termo de Referéncia, enquanto a dosimetria das sancdes sera aplicada de acordo com a ORIENTACAO NORMATIVA
INTERNA N° 01, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2021 ou outra que vier a substitui-la.
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13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1 O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas

ou ndo as obrigagbes de ambas as partes contraentes.

13.2 O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o contratante, quando este ndo
dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece

vantagem.

13.2.1 A extingdo nesta hipotese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato, desde que haja a notificagdo do

contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.2.2 Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2 (dois)

meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da comunicagéo.

13.3 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o

contraditério e a ampla defesa.
13.3.1 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.3.2 A alteragéo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se nao

restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.3.3 Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para

alteracdo subjetiva.

13.4 O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.4.1 Balanco dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.4.2 Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.4.3 Indenizagbes e multas.

13.5 A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,

hipoétese em que sera concedida indenizagado por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de
2021).

13.6 O nado pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e 0 ndo recolhimento das contribuigbes sociais,
previdenciarias e para com o FGTS podera dar ensejo a extingdo do contrato por ato unilateral e escrito do contratante

e a aplicagéo das penalidades cabiveis.

13.7 O contratante podera conceder prazo para que o contratado regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas

condigbes de habilitagdo, sob pena de extingdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade de correcgao.

13.8 Quando da extingdo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pelo contratado das verbas
rescisorias ou os documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em outra atividade de prestacao

de servigos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho.
13.9 Até que o contratado comprove o disposto no item anterior, o contratante retera:

13.9.1 a garantia contratual - prestada com cobertura para os casos de descumprimento das obrigacbes de natureza
trabalhista e previdenciaria, incluidas as verbas rescisoérias -, a qual sera executada para reembolso dos prejuizos
sofridos pela Administragdo, nos termos da legislacdo que rege a matéria (art. 121, § 3°, |, e art. 139, Ill, b, da Lei n.°
14.133/2021); e

13.9.2 os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao inadimplemento, até que a

situagéo seja regularizada.
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13.10 Na hipétese do subitem anterior, ndo havendo quitacdo das obrigagbes por parte do contratado no prazo de 15
(quinze) dias, o contratante podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados que tenham
participado da execugédo dos servigos objeto do contrato, deduzindo o respectivo valor do pagamento devido ao
contratado (art. 121, §3°, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021).

13.11 O contratante podera ainda:

13.11.1 nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pelo contratado, reter a garantia prestada a ser executada (art.

139, lll, “c”, da Lei n.° 14.133/2021), conforme legislagao que rege a matéria; e

13.11.2 nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administragcao, nos termos
do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do contratado

decorrentes do contrato.

13.12 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da
Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERAGOES

141 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021.

14.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3 As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovagao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagédo de seus
efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°
14.133, de 2021).

144 Registros que néo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no

Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagédo abaixo discriminada:

Gestao/Unidade: XXXXXX

Fonte de Recursos:XXXXX
Programa de Trabalho: XXXXX
Elemento de Despesa: XXXXXXX
Plano Interno: XXXXXXXXX

Nota de Empenho: XXXXXX

15.2 A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao da Lei Orgamentaria

respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA COMPENSAGAO DA JORNADA DE TRABALHO

16.1 A compensacao de jornada dos trabalhadores do CONTRATADO alocados a execugéo contratual em regime
de dedicagao exclusiva, quando compativel com a natureza dos servigos prestados, sera realizada de acordo com as
regras constantes do Decreto n.° 12.174, de 11 de setembro de 2024, da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12

de setembro de 2024, e do Termo de Referéncia, anexo a este Contrato..
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CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS

171 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de

1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICAGAO

18.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP),
na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencgao ao art.
8° §2° da lLein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA NOVA- FORO

19.1 Fica eleito o Foro da Justica Federal em Sdo Mateus, segéo judiciaria de Sdo Mateus, para dirimir os litigios
que decorrerem da execugao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art.
92, §1°,da Lei n® 14.133/21.

Nova Venecia-ES, 11, de margo de 2026

Marcos Roberto da Silva

Instituto Federal do ES — Campus Nova Venécia

XXXXXXXXXXX

Contratada

TESTEMUNHAS:

Mauro de Souza Junior

Diretor de Administracao

Sidicley Ferreira de Cerqueira

Gestor de Contratos
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